
 ขัน้ตอนในการช าระภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 
1) ผู้มีหน้าที่เสยีภาษีโรงเรือนและทีด่ินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สนิเสยีภาษีโรงเรือนและ

ที่ดิน (ภรด.2)  พร้อมด้วยหลกัฐาน ณ ส านกังานขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ี
ทรัพย์สนินัน้ตัง้อยู ่

2) พนกังานเจ้าหน้าที่จ าท าการตรวจสอบความสมบูรณ์ของแบบแสดงรตายการเสยีภาษี
โรงเรือนและที่ดิน 

3) พนกังานเจ้าหน้าที่ประเมินคา่รายปีและคา่ภาษีที่จะต้องเสยี 
4) พนกังานเก็บภาษีแจ้งการประเมนิ  (ภรด.8)  ให้ผู้มีหน้าทีเ่สยีภาษีทราบวา่จะต้องเสยี

ภาษีเป็นจ านวนเงินเทา่ใด 
5) ผู้มีหน้าที่เสยีภาษีเมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องน าเงินคา่ภาษีไปช าระภายใน 30 

วนั นบัแตว่นัถดัจากวนัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนัน้จะต้องเสยีเงินเพิม่ 
 

ขัน้ตอนการช าระภาษีป้าย 
1  ผู้มีหน้าที่ต้องเสยีภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมด้วยหลกัฐาน 
2 พนกังานเจ้าหน้าที่ด าเนินการเป็น  2  กรณี  ดงันี ้

1) กรณีที่ผู้ เสยีภาษีป้ายประสงค์จะช าระภาษีป้ายในวนัยื่นแบบแสดงรายการเสยีภาษี
ป้าย  ถ้าพนกังานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทนัที่ให้แจ้งผู้ เสยี
ภาษีป้ายวา่จะต้องเสยีภาษีเป้นจ านวนเทา่ใด 

2) กรณีผู้ เสยีภาษีป้ายไมพ่ร้อมจะช าระภาษีในวนัยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  
พนกังานเจ้าหน้าที่จะมีหนงัสอืแจ้งการประเมิน (ภป.3) แจ้งจ านวนเงินภาษีที่
จะต้องช าระแก่ผู้ เสยีภาษี 

3 ผู้ เสยีภาษีต้องช าระเงินคา่ภาษีป้ายภายใน  15  วนั  นบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน
มิฉะนัน้จะต้องเสยีเงินเพิม่ 

4 การช าระภาษีป้าย 
- เจ้าของป้ายมีหน้าที่ช าระภาษีป้ายเป็นรายปี ยกเว้นป้ายทีแ่สดงปีแรก 

(1) ระยะเวลา ภายใน 15 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 
(2) สถานท่ีช าระภาษี 

- สถานท่ีที่ได้รับยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ที่ท าการ  อบต.ดงมะรุม 
- หรือสถานท่ีอื่นท่ีพนกังานเจ้าหน้าที่ก าหนด 

(3) การช าระภาษีวิธีอื่น 
- ธนาบตัิ หรือตัว๋แลกเงินของธนาคารสัง่จา่ย อบต.ดงมะรุม  อ.โคกส าโรง จ.ลพบรีุ 
- สง่โดยไปรษณีย์ลงทะเบียน 

                          การผอ่นช าระหนี ้
1. ภาษีป้าย  3,000  บาทขึน้ไป 
2. ผอ่นช าระเป็น  3  งวดเทา่ๆ กนั 
3. แจ้งความจ านงเป็นหนงัสอืก่อนครบก าหนดเวลาช าระหนี ้
 

 



ขัน้ตอนในการตดิต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
1. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน  กรณีผู้ที่เป็นเจ้าของทีด่ินในวนัท่ี 1 มกราคม ของปีทีม่ี

การตีราคาปานกลางที่ดิน 
1) ผู้มีหน้าที่เสยีภาษีหรือเจ้าของที่ดนิยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร้อมด้วย

หลกัฐานท่ีต้องใช้ตอ่เจ้าหน้าที่พนกังานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการ
ประเมินราคากลางของที่ดิน 

2) เจ้าพนกังานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมิน 
(ภบท.9หรือ ภบท.10) ให้ผู้มีหน้าที่เสยีภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบวา่จะต้องเสยี
ภาษีเป็นจ านวนเงินเทา่ใดภายในเดือนมีนาคม 

3) ผู้มีหน้าที่เสยีภาษีหรือเจ้าของที่ดนิจะต้องภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปี เว้น
แตก่รณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลงัเดือนมีนาคม ต้องช าระภาษีภายใน 30 วนั 
นบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 

2. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเป็นเจ้าของทีด่ินรายใหมห่รือจ านวนเนือ้ที่ดินเดิม
เปลีย่นแปลงไป 
1) เจ้าของที่ดินที่ได้มีก่ารเปลีย่นแปลงจ านวนเนือ้ที่ดินหรือเป็นผู้ได้รับโอนท่ีดินขึน้ใหม ่

ต้องมายื่นแบบแสดงรายการท่ีดนิหรือยื่นค าร้องขอเปลีย่นแปลงจ านวนเนือ้ทีด่ินตอ่
เจ้าพนกังานประเมินภายในก าหนด 30 วนั นบัแตว่นัได้รับโอนหรือมีการ
เปลีย่นแปลงโดยใช้แบบ  ภบท.5 หรือ ภบท.8  แล้วแตก่รณี 

2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
3) เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบวา่จะต้องเสยีภาษีในปีตอ่ไป

จ านวนเทา่ใด 
3. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลีย่นแปลงการใช้ที่ดินอนัเป็นเหตใุห้การลดหยอ่น

เปลีย่นแปลงไป หรือมีเหตอุยา่งอืน่ท าให้อตัราภาษีบ ารุงท้องที่เปลีย่นแปลงไป 
1) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลกัฐานท่ีต้องใช้ตอ่เจ้า

พนกังานประเมินภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีมีการเปลีย่นแปลงการใช้ที่ดิน 
2) เจ้าพนกังานประเมินจะออกใบรับให้ 
3) เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบวา่จะต้องเสยีภาษีในปีตอ่ไป

จ านวนเทา่ใด 
4) การขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ในปีถดัไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของ

ที่ดินให้ผู้ รับประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกบัเงินไปช าระภายในเดือน
เมษายนของทกุปี 

 
ขัน้ตอนการติดต่อขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

1. ยื่นค าร้องตอ่พนกังานเจ้าหน้าที่ ณ  ท่ีท าการ  อบต. 
2. พนกังานเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานประกอบการ 
3. ช าระคา่ธรรมเนยีม 
4. ออกใบอนญุาต 


